附件2
工程项目建设标准编写规定

第一章  总则

　　第一条  为了统一工程项目建设标准（以下简称建设标准）的编写要求，保证建设标准的编写质量，便于建设标准的贯彻执行，制定本规定。

　　第二条  本规定适用于建设标准的编写。

　　第三条  制定建设标准，应遵循下列原则：
　　一、应全面贯彻落实科学发展观，积极构建社会主义和谐社会，坚持适用、经济、科学、合理的原则。
　　二、要合理确定工程项目的建设规模、建设内容，充分考虑财力、物力的可能，坚持以获得最佳秩序和最佳效益为目标。对国家有经济规模规定的，必须按经济规模进行编制。

　　三、工程项目的建设内容必须坚持专业化协作、社会化服务的原则，根据实际情况科学合理确定。

　　四、应突出工程项目主体设施的标准和指标。对影响工程项目决策、建设水平和投资效益发挥的关键设施，应按照节约、降耗、增效的原则，做出规定。

　　五、工程项目配套设施的设置，应与主体设施相适应。凡是有协作条件的，应充分利用，不得另行设置。

　　六、生产（行政）管理设施和生活服务设施的标准应严格控制。对于生活服务设施，凡是能依托社会解决的，不得另行设置；必须设置的，应严格执行国家现行有关标准。

　　七、改扩建项目应充分依托既有条件，发挥原有设施的潜力。

　　第四条 制定建设标准，应充分研究和利用国家现行的技术标准和有关的定额、指标、经济参数，并注意与正在制订或修订的有关标准、定额、指标和经济参数相协调，避免矛盾和重复。

　　第五条 建设标准的内容应根据各类工程项目的不同情况确定。主要内容宜包括：项目建设原则、建设规模或等级、项目构成、场址选择和建设条件、建设用地、工艺或功能要求、设备或装备、附属或配套设施、建筑（装修）标准、主要经济技术指标、实施的要求、项目目标等。

　　第六条  建设标准的编号由代号、顺序号和年代号组成。代号应采用中文汉字“建标”；顺序号和年代号采用阿拉伯数字，并用短横线连接。如：建标01-2006。建设标准的编号一经确定，其编号不宜改变，如经全面修订，仅修改年代号。
　　第七条  建设标准的构成和编写顺序，应符合下列规定：

　　一、前引部分

　　1、封面；

　　2、扉页；

　　3、发布通知；

　　4、前言；

　　5、目录。

　　二、正文部分

　　1、总则；

　　2、主要内容。

　　三、附件部分 

　　1、附录；

　　2、用词和用语说明。

第八条  在编写建设标准条文的同时，应编写建设标准的条文说明。
第二章  建设标准的构成

第一节  前引部分

　　第九条  建设标准的名称应简练准确地反映建设项目的主题。

　　第十条  建设标准名称的确定，应符合下列规定：

　　一、建设标准的名称，宜由建设标准对象的名称和建设标准的类别属名两部分组成。

　　例如：综合医院      建设标准

　　　　　城市幼儿园    建筑面积定额

　　二、建设标准的类别属名，应根据标准的特征和性质确定，可采用“建设标准”、“面积定额”。

　　第十一条  发布通知，应包括下列内容：

　　一、标题；

　　二、施行日期；

　　三、建设标准修订后，被代替建设标准的名称和废止日期；

　　四、批准部门需要说明的事项；

　　五、建设标准的解释、管理部门（单位）以及具体解释单位。

　　第十二条  前言应包括下列内容：

　　一、制定建设标准的任务来源和依据；

　　二、简述建设标准的主要内容；

　　三、对修订的建设标准，应简述主要内容的变更情况；

　　四、建设标准具体解释单位及地址和邮政编码。

　　五、建设标准的主编单位、参编单位和主要起草人名单。

　　注：建设标准的起草人应为自始至终参加建设标准编写工作的编制组成员。

第十三条  建设标准的目录应从第一章按顺序列出各章、节、附录、用词和用语说明的编号、标题及起始页码，页码应起始于第一章。
第二节  正文部分

　　第十四条  建设标准的总则应按下列内容和顺序编写：

　　一、制定建设标准的目的；

　　二、建设标准的适用范围；

　　三、建设原则及共性要求；

　　四、遵循的法规、产业经济技术政策；

　　五、建设标准与相关标准、指标及定额的关系；

　　六、实施建设标准的基本要求。

　　第十五条 制定建设标准的目的，应概括地阐明制定该建设标准的理由和依据。

　　第十六条 建设标准的适用范围应与标准的名称及其规定的内容相一致。在包括的范围中，不适用内容有明确界定时，应规定标准的不适用范围。

　　第十七条 建设标准的共性要求应为涉及整个建设标准的基本原则，或是与大部分章、节有关的基本要求。当内容较多时，可独立成章。

　　第十八条 建设标准应明确遵循的相关法规和国家产业经济技术政策。

　　第十九条 与相关标准、指标及定额关系应采用“……，除应符合本建设标准外，尚应符合国家现行有关经济、参数标准和指标及定额的规定”。

　　第二十条 实施建设标准的基本要求应为全面贯彻执行建设标准各方应遵守的基本准则。

　　第二十一条 建设标准中主要内容的编写，应符合下列规定：

　　一、建设标准条文中，应规定需要遵守的准则和达到的主要要求以及采取的技术措施，不得叙述其目的或理由。
　　二、建设标准条文中，定性和定量应准确，并应有充分的依据。

　　三、纳入建设标准的内容，应成熟且行之有效。采用文字阐述时，也可同时采用图、表作补充。

　　四、相关的建设标准之间应协调一致，不得相互抵触，不得将其它标准的正文作为本标准的正文或附录。

　　五、建设标准的构成应合理、层次划分应清楚、编排格式应符合统一要求。

　　六、建设标准的内容应准确无误，文字表达应简练明确、通俗易懂、逻辑严谨，不得模棱两可。

　　七、同一名词应表达同一概念，同一概念应始终采用同一名词。

八、表示严格程度的用词应准确。
第三节 附件部分

　　第二十二条 附录中的内容应属于建设标准的组成部分，具有与建设标准正文同等的效力。列入附录的内容应与正文有关，并为条文所引用。

　　第二十三条 建设标准中的名词解释可以单独设立附录。

　　第二十四条 建设标准的用词和用语说明应采用规定的典型格式。

第三章  建设标准的层次划分及编号

第一节  层次种类

　　第二十五条  建设标准正文部分应根据内容按章、节、条、款、项划分层次。并按先主体、先共性的原则，进行同一层次排序。

　　第二十六条  章是建设标准的分类单元，节是建设标准分组单元，条是建设标准的基本单元，条应表达一个具体内容，当其层次较多时，可细分为款，款亦可再分成项。
第二节  层次编号

　　第二十七条  建设标准的章、节、条编号由代号和序号组成，其代号为“第 * 章”、“第 * 节”、“第 * 条”；其序号应采用中文汉字顺序统一编号。
　　第二十八条 章的编号应在一个建设标准内自始至终连续；当章分节时，节的编号应在所属章内连续；条的编号应在整个建设标准正文部分和附录内连续。

　　第二十九条  款的编号应采用中文汉字，项的编号应采用带括号的中文汉字。款的编号应在所属的条内连续。项的编号应在所属的款内连续。

第三节  附件

　　第三十条  建设标准附录的层次划分和编号的序号方法与正文相同，附录的编号应采用中文汉字。附录编号的序号应写在“附录”两字后面，附录可以没有节或者条。

　　第三十一条 建设标准用词和用语说明应接在附录的最后。
第四章  建设标准的排列格式

　　第三十二条  建设标准条文中的每章应另起一页书写。“章”、“节”应设置标题，其排列格式应在“章”、“节”编号后空一字加标题居中；“条”号的排列格式从左起顶格书写；“款”、“项”号从左起空二字书写；“条”、“款”、“项”的内容应在编号后空一字书写，换行时应顶格书写。若条文分段叙述时，每段第一行均左起空二字书写。

　　第三十三条  标准条文的附录应与正文衔接，并应按在正文中出现的先后顺序依次编排，附录应设置标题，标题在附录号后空一字居中书写；每个附录应另起一页书写。

　　第三十四条  对附录中术语内容可包括名词名称及定义。

第五章  编写细则

第一节  建设标准执行程度用词和典型用语

　　第三十五条 对建设标准的适用范围可采用“本建设标准适用于......”的用语，�当需要时也可增加“不适用于......”的用语。

　　第三十六条  对执行建设标准严格程度的用词，应采用下列写法：

　　一、表示很严格，非这样做不可的用词

　　正面词采用“必须”，反面词采用“严禁”；

　　二、表示严格，在正常情况均应这样做的用词

　　正面词采用“应”，反面词采用“不应”或“不得”；

　　三、表示允许稍有选择，在条件许可时首先应这样做的用词7正面词采用“宜”，反面词采用“不宜”。

　　表示有选择，在一定条件下可以这样做的，采用“可”。

　　第三十七条  建设标准条文中，“条”、“款”之间可采用承上启下的连接用语，宜采用“符合下列规定”、“遵守下列规定”或“符合下列要求”等写法表示。

第二节  表

　　第三十八条  表应有表名，列于表格上方。

　　第三十九条  条文中的表应按阿拉伯数字条号前加“表”字，在整个建设标准中连续，并列于表格的左上方。当一个条文中有多个表时，可在条号后加表的顺序号。如第十一条有两个表，其表编号按顺序为6,应分别为“表6－1”、“表6－2”。 表的标题居中排列。如：
表6  按学校类别分的教室规划建筑面积指标（㎡/学生）

	学校类别
	教室指标
	学校类别
	教室指标

	综合大学
	2.52
	医学院校
	2.28

	工科大学
	3.53
	政法院校
	2.28

	师范院校
	2.38
	财经院校
	2.28

	农业院校
	2.51
	外语院校
	3.37

	林业院校
	2.80
	体育院校
	1.35


　　第四十条  表应排在有关条文的附近，与条文的内容相呼应，并可采用“符合表４规定”或“按照表４的规定确定”等典型用语。

    表中的栏目和数值可根据情况横列或竖列。当遇大表格须跨两页及以上时，应在每页重复表的编号，并在续排表的编号前加“续表”二字。
　　第四十一条  表内数值上下行对应位置应对齐，表栏中文字或数字相同时，应重复写出。当表栏中无内容时，应以短横线表示，不留空白。

　　第四十二条  表中各栏数值的计量单位相同时，应将计量单位写在表名的右方或正下方。若计量单位不同时，应将计量单位分别写在各栏标题或各栏数值的右方或正下方。表名和表栏标题中的计量单位宜加圆括号。

第三节  图

　　第四十三条  图应有图名，列于图下方居中，正文不宜用图作规定。

　　第四十四条  条文中的图应按条号前加“图”字编号，在整个建设标准中连续。当一个条文中有多个图时，可在图号后加顺序号，例如第五条的两个图，其图号应分别为“图5-1”、“图5-2”。

　　第四十五条  图应排在有关条文内容之后，并可采用括号标出图的编号。

第四节  建设标准中的数值写法

　　第四十六条  数值应采用正体阿拉伯数字。但在叙述性文字段中，对10以内的数字，�有的可采用中文汉字书写。

　　第四十七条  分数、百分数和比例数的书写，应采用数学记号表示。其中分数宜改用小数表示，例如：四分之三、百分之三十四和一比三点五，应分别写成3/4(或0.75)、34％和1∶3.5。

　　第四十八条  当书写的数值小于1时，必须写出前定位的“0”。小数点应采用圆点，�齐底线书写，例如0.001。

　　第四十九条  建设标准中标明量的数值，应反映出所需的精确度。数值的有效位数应全部写出。建设标准中标明量的数值，�例如级差为0.25的数列，数列中的每一个数均应精确到小数点后第二位。如：

　　正确的书写：1.50，1.75，2.00

　　不正确的书写：1.5，1.75，2

　　第五十条  当多位数的数值需采用乘以10n（n为整数）的写法表示时，�有效位数中的“0”必须全部写出。例如：100000这个数，若已明确其有效位数是三位，�则应写成100×103，若有效位数是一位则应写成1×105。

　　第五十一条  带有表示偏差范围的数值应按下列方式书写：

　　20±2℃，    不应写成20℃±2℃；
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　　0.65±0.05， 不应写成0.65±.05；
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　　在叙述性文字段中，描述绝对值相等的偏差范围时，应采用“允许偏差为”的用词，不应写成大于（或小于）、超过等。如尺寸的允许偏差为±2mm，�不应写成尺寸的允许偏差不超过±2mm。

　　第五十二条  表示参数范围的数值，应按下列的方式书写：

    10～15mm，          不应写成10mm～15mm；

    10％～12％，        不应写成10～20％；

    1.1×105～1.3×105， 不应写成1.1～1.3×105；

    18Ｏ～36Ｏ30'，       不应写成18～36Ｏ30'；

    18Ｏ30'～-18Ｏ30'，   不应写成±18Ｏ±30'；

　　第五十三条  带有长度单位的数值相乘，应按下列方式书写：

　　外形尺寸l×b×h(mm)：240×120×60，或240mm×120mm×60mm，�不应写成240×120×60mm。

第五节  计量单位与符号

　　第五十四条  在建设标准条文中，计量单位应采用法定计量单位，凡前面有量值的应采用单位的符号表示。单位符号应采用正体字母。

　　第五十五条  当建设标准条文中列有同一计量单位的一系列数值时，�可仅在最末一个数字后写出计量单位的符号，例如：10、12、14、16㎡。

　　第五十六条  符号代表特定的概念，代号代表特定的事物。在条文叙述中，�不得使用符号代替文字说明。

第六节  标点符号和简化字

　　第五十七条   图名、表名、表栏标题，不宜用标点符号；�表中文字使用标点符号，最末一句不用句号。

　　第五十八条  括号内的文字表示应与括号前的内容具有同一语或相同含义的内容。

　　第五十九条  句号应采用“。”，不采用“．”；范围号应采用“～”，不采用“─”；连接号应采用“—”，为短横线，写在字间；破折号占两字。

　　第六十条  书写时，标点符号均占一格。各行开始的第一格除引号、括号、�省略号和书名号外，不得书写其它标点符号，标点符号可书写在上行行末。

　　第六十一条  “注”其中间注释结束后加分号，最后注释结束后加句号。

　　第六十二条  条文中应采用国家正式公布实施的简化汉字。

第七节  注

　　第六十三条  注应采用1、2、3......顺序编号。注的内容应比正文的内容小一号字。

　　第六十四条  条文中的注释宜列于条文说明中，当确有必要时，可在条文的下方列出。“注”中不得出现图、表。

　　第六十五条  表注可对表的内容作补充的说明或补充规定。表注列于表格的下方，�采用“注”与其它注释区分。

　　第六十六条  图注不应对图的内容作规定，仅对图的理解作说明。图注列于图的下方。

　　第六十七条  “注”的排列格式应另起一行列于所属条文下方，左起空二字书写，�在“注”字后加冒号，接写注释内容。每条注释换行书写时，应与上行注释的首字对齐。

第六章  建设标准条文说明的编写

　　第六十八条  建设标准条文说明中应包括建设标准的名称、目录、�分条说明的内容。

　　第六十九条  条文说明的章节标题和编号应与正文相一致。当多条合写说明时，�可用“～”简写。例如：第三～六条。当需要时，也可对整章、节进行说明。

　　第七十条  条文说明的编写应符合下列要求：

　　一、按建设标准的章、节、条顺序编写。并宜以条为基础进行说明。

　　二、条文说明必须与条文内容一致，并应说明其规定的主要依据及执行条文时的注意事项。

　　三、不得对建设标准条文的内容作补充规定或加以引伸。

　　四、建设标准条文说明引用的基础资料和数据应正确可靠。

　　五、当相邻条文内容相近时，可合写其说明。当有些条文简单明了无需说明时，可不作说明。

　　六、不得写入涉及国家保密的内容和保密工程项目的名称、厂名等。

　　七、文字表达应针对性强、严谨明确、简练易懂。

　　八、修订的建设标准，原条文说明应作相应的修改。修改的条文说明中应对新、旧标准条文进行对比，指出对原标准条文进行修改的必要性和依据。未修改的条文根据需要应重新进行说明。

　　第七十一条  条文说明可根据条文规定的建设规模，附下列资料：

　　一、各类规模用房的数据统计分析和相关的图例；

　　二、模拟设计数据统计分析；

　　三、规划总平面图；

　　四、初步设计图。

　　第七十二条  建设标准条文说明中的表格，可分别采用阿拉伯数字按顺序流水编号 。

　　第七十三条  条文说明中的内容不得采用注释。

第七章  出版印刷

　　第七十四条 建设标准的封面及扉页，应符合附录一的规定。
　　第七十五条 建设标准的幅面尺寸为850mm×1168mm的1/32（大32开），允许偏差±1mm，其版面格式应符合附录二的要求。当出版印刷建设标准汇编本时，可采用其他幅面尺寸。

　　第七十六条 当建设标准中的表格等不能缩小时，建设标准幅面可按实际需要延长或加宽，倍数不限。但在装订时应小于本规定的幅面尺寸。

　　第七十七条 建设标准及建设标准条文说明的字号和字体应符合附录三的规定。

　　第七十八条 建设标准的前言、目录和正文中的每个章、附录应另起一页排版。

　　第七十九条 建设标准出版对文稿的要求，应符合下列规定：

　　一、建设标准及建设标准的条文说明的出版物必须经过严格的审查定稿，并备有建设标准批准部门的通知。

　　二、建设标准的内容应完整无误，图文齐全；章、节、条款层次清楚。

　　三、建设标准的稿件中所有文字不得采用铅笔书写；打印稿、晒图、复印稿字迹应清楚完整。稿件凡用铅笔勾画、涂改的部分，均不得作为定稿依据。

　　四、建设标准中的俄文、英文、希腊文、罗马数字以及阿拉伯数字等，须严格区分，书写清楚，并应用铅笔在旁边注明是何种文字及大小写、正斜体等。

　　五、建设标准稿件中所有标点符号的用法应符合国务院公布的《标点符号用法》的规定。

第八章  附     则

　　第八十条  本规定由建设部标准定额司负责解释。

　　第八十一条  本规定自2007年8月1日起施行。1990年10月25日建设部和国家计委印发的《关于工程项目建设标准编制工作暂行办法》“（90）建标字第519号”的附件二、附件三同时废止。
附录一：              

建设标准编排格式示例

	140
	中华人民共和国建设部

中华人民共和国国家发展和改革委员会
                  
	××××建设标准

建标×××--2×××
20××  北京


	附图1封面格式

（图中尺寸单位：mm）


  203
	140
	
	××××建设标准

建标×××--2×××
（限国内印发）

主编部门：×××

批准部门：×××

          ×××

施行日期：年月日
××××出版社

20××  北京


	附图2扉页格式

（图中尺寸单位：mm）


203
附录二：              建设标准版式标准
	成品

尺寸

（mm）
	正文

用字
	每面

行数
	每行

字数
	行空

（点）
	版心

尺寸

（mm）
	天头

（mm）
	地角

（mm）

	140×230
	五号宋体
	30
	28
	5.25
	130×162
	22
	19


附录三：  　　　 

建设标准及条文说明的字号和字体

	序号
	页　　别
	位　　置
	文　字　内　容
	字体和字号

	1 
	封面
	第一、二行
	批准部门
	四号黑体

	2 
	封面
	第三行
	标准名称
	二号黑体

	3 
	封面
	第四行
	建标×××-2×××
	四号黑体

	4 
	封面
	第五行
	出版时间及地点
	四号黑体

	5 
	扉页
	第一行
	标准名称
	三号黑体

	6 
	扉页
	第二行
	建标×××-2×××
	五号黑宋

	7 
	扉页
	第三行
	（限国内印发）
	四号宋体

	8 
	扉页
	第四行
	主编部门
	五号宋体

	9 
	扉页
	第五行
	批准部门
	五号宋体

	10 
	扉页
	第六行
	施行日期
	五号宋体

	11 
	扉页
	第七行
	出版社名称
	三号长仿宋体

	12 
	扉页
	第八行
	出版时间及地点
	五号黑体

	13 
	发布通知
	
	发布通知名称
	四号宋体

	14 
	发布通知
	
	文件编号
	五号宋体

	15 
	发布通知
	
	通知内容 
	五号老宋体

	16 
	发布通知
	
	批准部门
	五号黑体

	17 
	发布通知
	
	批准日期
	五号黑体

	18 
	前言
	第一行
	前言
	四号黑体

	19 
	前言
	正文
	前言正文
	五号宋体

	20 
	目录
	第一行
	目录
	四号仿宋体

	21 
	目录
	正文
	目录正文
	五号宋体

	22 
	各页
	正文
	标准正文
	五号宋体

	23 
	各页
	正文
	章的编号及标题
	四号黑体，

	24 
	各页
	正文
	节的编号及标题
	五号黑体

	25 
	各页
	正文
	条的编号
	五号黑体

	26 
	各页
	正文
	条文中的注及其编号
	六号宋体

	27 
	各页
	正文
	表格中的文字
	六号宋体

	28 
	各页
	正文
	表题及表序号
	小五号黑体

	29 
	各页
	正文
	图题及图序号
	小五号宋体

	30 
	附录
	第一行
	附录及其编号
	四号黑体

	31 
	用词和用语说明
	第一行
	标题
	四号黑体

	32 
	用词和用语说明
	正文
	用词和用语说明正文
	五号宋体

	33 
	条文说明
	要求同正文
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